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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

 

Polska Organizacja Turystyczna – jednostka organizacyjna przeprowadzająca postępowanie 

o udzielenie zamówienia publicznego i udzielająca zamówienia:  

a) Adres Zamawiającego: ul. Młynarska 42, 01-171 Warszawa 

b) www.pot.gov.pl 

c) e-mail: pot@pot.gov.pl 

 

2. Przedmiot zamówienia: 

 

Polska Organizacja Turystyczna zaprasza do składania ofert w zapytaniu ofertowym dotyczącym 

zamówienia, którego przedmiotem jest świadczenie przez Wykonawcę usług na rzecz POT, 

polegających między innymi na działaniach komunikacyjnych i PR, opracowaniu i realizacji 

strategii komunikacji zewnętrznej oraz usprawnieniu komunikacji wewnętrznej. Szczegółowy 

opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

3. Kryteria udziału w postępowaniu: 

 

W postępowaniu mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy złożą ważną ofertę w terminie 

wyznaczonym do składania ofert. Oferta powinna zostać złożona na Formularzu ofertowym (wzór 

w Załączniku nr 1). Wykonawca biorący udział w postępowaniu, powinien wykazać się 

doświadczeniem w branży turystycznej: w zakresie komunikacji i PR wynoszącym minimum 5 lat  

w okresie ostatnich 15 lat oraz załączyć dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie. 

 

4. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 

 

Osoba upoważniona do kontaktowania się z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do 17.00 – 

Przemysław Marczewski, tel. 22 696 93 33 lub 785 802 700, e-mail: 

przemyslaw.marczewski@pot.gov.pl  

 

5. Termin wykonywania 

Zamówienie będzie realizowane w terminie od dnia zawarcia Umowy do całkowitego 

wykonania Przedmiotu Umowy, jednak nie później niż do dnia 31 grudnia 2023 roku  

 

Miejsce i termin złożenia oferty: 

 

1) Ofertę należy przesyłać e-mailem na adres: przemyslaw.marczewski@pot.gov.pl  

Należy przesłać skan podpisanych dokumentów.  

2) Termin składania ofert upływa w dniu 03.01.2023 r. roku o godz. 10.00. 

3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4) Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie lub uzupełnienie treści 

złożonej oferty. Oferta Wykonawcy, który nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie  

w sposób niewystarczający zostanie odrzucona. 

 

 

http://www.pot.gov.pl/
mailto:pot@pot.gov.pl
mailto:przemyslaw.marczewski@pot.gov.pl
mailto:przemyslaw.marczewski@pot.gov.pl
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6. Kryteria oceny ofert: 

 
Cena - (40%),  

Doświadczenie w branży - (60%). 

 

Proponowane kryteria oceny ofert: 

1) Kryterium cena (C) - waga 40 %. Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone  

w następujący sposób: 

 

                   C = Cmin/Co x  40 pkt  

gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych za kryterium „cena”;  

C min – najniższa cena oferty z pośród ofert ważnych i nie podlegających odrzuceniu; 

Co – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „cena” oferta może otrzymać maksymalnie 40 pkt.  

 

2) Doświadczenie w branży turystycznej: w zakresie komunikacji i PR w okresie ostatnich 15 

lat – waga 60%. Punkty za kryterium „Doświadczenie” zostaną obliczone  

w następujący sposób: 

 
X =X0 / Xmax x 60 pkt 

gdzie:  

X - to liczba punktów przyznanych za dane kryterium,  

Xmax - to najwyższa wartość w danym kryterium spośród ofert ważnych i nie podlegających odrzuceniu,  

X0 - wartość oferty badanej w danym kryterium. 

W tym kryterium Wykonawca zobowiązany jest do wykazania w ofercie posiadanego doświadczenia  

w branży turystycznej: w komunikacji i PR - min. 5 lat w okresie ostatnich 15 lat. 

W kryterium „doświadczenie” oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt.  

 

7. Informacje dodatkowe: 

1) Do przedmiotowego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 

r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933); 

2) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a. odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie,  

b. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

c. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

d. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym etapie 

postępowania. 

4) W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 

wskazanego w pkt. 3) Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu udziału w 

postępowaniu. 

 

8. Opis sposobu przygotowania ofert. 
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1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty, oferty zostaną odrzucone.  

2) Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. 

3) Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Załączniki: 

• Załącznik nr 1: Wzór formularza ofertowego  

• Załącznik nr 2: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

• Załącznik nr 3: Wzór umowy 
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Załącznik nr 1  

Zamawiający: 

Polska Organizacja Turystyczna 

ul. Młynarska 42,  

01-171 Warszawa 

 

OFERTA 

 

Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę: 

.......................................................................................................................... 

NIP ...................................   REGON .............................................. 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 

........................................................................................................................... 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: ......................................... 

Numer telefonu: .......................................... 

e-mail .............................................................................................................. 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe na Świadczenie usług w zakresie komunikacji, PR, 

opracowania i realizacji strategii komunikacji zewnętrznej oraz usprawnieniu komunikacji 

wewnętrznej, nr postępowania 181/R/2022/KK, zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu, 

oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia  za cenę: 

 

Cena netto: ….……………………… 

(słownie:……………………………    netto)  

 

Cena brutto: ………………………… 

(słownie:……………………..……… brutto) 

 

Oświadczam, że posiadam doświadczenie w branży turystycznej: w zakresie komunikacji  

i PR wynoszące: 

 ……………….. lat (należy wpisać czas doświadczenia w okresie ostatnich 15 lat),  

oraz załączam dokumenty, które jednoznacznie potwierdzają posiadane doświadczenie, wydane przez 

podmiot/y, u którego/ych doświadczenie zostało uzyskane 

 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami podanymi przez Zamawiającego  

w Ogłoszeniu i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

2. Uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia, 

a także akceptuję istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia 

podany przez Zamawiającego. 

3. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej 

objętej przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich 

uprawnień. 
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4. Znajduję się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe i terminowe 

wykonanie zamówienia. 

5. Wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

6. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy  

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

 

 

......................... ..., dn. ........................                  …………..................................... 

 (podpis uprawnionego  

                 przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2  

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 

 

Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę usług na rzecz POT, polegających 

między innymi na działaniach komunikacyjnych i PR, opracowaniu i realizacji strategii 

komunikacji zewnętrznej oraz usprawnieniu komunikacji wewnętrznej. 

 

Informacja o Zamawiającym 

Polska Organizacja Turystyczna (POT) – jednostka organizacyjna przeprowadzająca 

postępowanie publiczne o udzielenie zamówienia publicznego i udzielająca zamówienia: 

• Adres Zamawiającego:  ul. Młynarska 42, 01-171 Warszawa 

• www.pot.gov.pl, E-mail: pot@pot.gov.pl 

• REGON: 016213775 

• NIP: 525-21-50-196 

 

Cel działań 

Celem udzielenia zamówienia jest zapewnienie odpowiedniego przepływu informacji, realizacja 

działań wewnątrz organizacji i poza nią, budowy relacji z przedstawicielami mediów, partnerami 

oraz innymi podmiotami, które zaangażowane są w działania POT. 

 

Termin realizacji: 

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023 r. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany 

powyższych terminów. Szczegółowy harmonogram zostanie ustalony wraz z Wykonawcą po 

podpisaniu umowy. 

 

Obowiązki wykonawcy: 

1. Zaplanowanie, opracowanie i realizacja, w porozumieniu z właściwymi komórkami POT 

i Zarządem POT, strategii komunikacji zewnętrznej 

2. Usprawnienie, w porozumieniu z właściwymi komórkami POT i Zarządem POT 

komunikacji wewnętrznej 

3. Korekta edytorska materiałów wewnętrznych oraz newsletterów 

4. Stały kontakt z przedstawicielami mediów, utrzymywanie relacji z dziennikarzami, 

influencerami, blogerami i przedstawicielami branży 

5. Przygotowanie strategii kryzysowej oraz zarządzanie sytuacjami kryzysowymi 

6. Uczestniczenie, w przypadku wskazania takiej potrzeby przez właściwe komórki POT 

i/lub Zarząd POT, w najważniejszych wydarzeniach POT, które wymagają działań 

komunikacyjnych i PR 

7. Wsparcie w przygotowaniu i obsłudze konferencji prasowych oraz spotkań 

z dziennikarzami 

8. Prowadzenie spraw związanych z monitoringiem mediów, przygotowanie raportów 

i analiz w trybie comiesięcznym i na zlecenie Zamawiającego. 

9. Obowiązki Wykonawcy będą wykonywane przez niego osobiście lub przez osobę trzecią 

przez niego wskazaną. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania 

i zaniechania osób, którym powierzył wykonanie na rzecz POT poszczególnych zadań. 

10. Zapewnienie przepływu informacji poprzez komunikowanie POT o stanie wykonania 

przedmiotu w formie miesięcznych raportów. 

http://www.pot.gov.pl/
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Zamawiający dopuszcza nieznaczne modyfikacje i zmiany w zakresie postanowień zawartych  

w opisach poszczególnych elementów przedmiotowych działań. Zmiany te będą konsultowane 

z Wykonawcą w trybie roboczym. Ostateczna decyzja w powyższej kwestii należy do 

Zamawiającego.  
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Załącznik nr 3 

 

UMOWA ………………………… 
 
zawarta dnia …………………… w Warszawie, zwana dalej „Umową”, 
pomiędzy: 

 

Polską Organizacją Turystyczną z siedzibą w Warszawie, ul. Młynarska 42, 01-171 Warszawa, 
NIP: 525 21 50 196, REGON 016213775, działającą na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 1999 
roku o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1015, 1751), reprezentowaną przez: 

1. Magdalenę Krucz – Dyrektora Departamentu Planowania i Rozwoju, na podstawie 

udzielonego pełnomocnictwa 

2. Renatę Zawadzką-Urbanek – Głównego Księgowego 

zwaną dalej „Zamawiającym” lub „POT” 

 

a 

 
…………………………………………………, z siedzibą w …………………, przy ul. ……………………………, 
………………………………………, NIP: …………………………, REGON: ………………………………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a 
każdy z nich z osobna zwany jest dalej „Stroną”, 

 

zwana dalej „Umową”. 

 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 
1933) na podstawie dyspozycji art. 2 ust. 1 pkt 1 a contrario w/w ustawy. 

 

 

§ 1. Przedmiot i cel Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz POT usług polegających między 
innymi na działaniach komunikacyjnych i PR, opracowaniu i realizacji strategii komunikacji 
zewnętrznej oraz usprawnieniu komunikacji wewnętrznej. Przedmiot Umowy został określony w 
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Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy (dalej jako: 
„SOPZ”) oraz w Ofercie Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 2 do Umowy (dalej: „Oferta 
Wykonawcy”).  

2. W razie sprzeczności między treścią SOPZ, a treścią Oferty Wykonawcy, pierwszeństwo mają 

zapisy SOPZ.  

3. Strony ustalają, że przedmiot Umowy będzie realizowany przy niezbędnej pomocy, udzielonej 
przez POT 

4. Wykonawca oświadcza, że Umowa będzie wykonywana w miejscu przez niego wybranym, w tym 
w siedzibie Wykonawcy, w siedzibie POT, bądź w innym miejscu uzgodnionym przez Strony, a 
właściwym dla prawidłowego wykonania Umowy. 

5. Przedmiot Umowy nie będzie wykonywany pod kierownictwem POT 
6. Przedmiot Umowy będzie zaplanowany i realizowany w porozumieniu z właściwymi komórkami 

organizacyjnymi POT, a także w porozumieniu z Zarządem POT. 
 

§ 2. Obowiązki Wykonawcy  

1. Wykonawca zapewni odpowiednią jakość usług gwarantującą należyte wykonanie Przedmiotu 

Umowy opisanego w § 1 Umowy. Wykonawca zobowiązany jest do ustanowienia osoby 

koordynującej wszystkie działania w czasie realizacji Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji niniejszej Umowy zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa oraz z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie 

działalności gospodarczej, jak również z uwzględnieniem zaleceń i wskazówek udzielonych mu 

przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o każdym istotnym problemie wynikłym 

podczas realizacji Przedmiotu Umowy. 

4. Strony ustalają następujący zakres zadań Wykonawcy: 

a. Zaplanowanie opracowanie i realizacja, w porozumieniu z właściwymi komórkami POT 

i Zarządem POT, strategii komunikacji zewnętrznej 

b. Usprawnienie, w porozumieniu z właściwymi komórkami POT i Zarządem POT 

komunikacji wewnętrznej 

c. Korekta edytorska materiałów wewnętrznych oraz newsletterów 

d. Stały kontakt z przedstawicielami mediów, utrzymywanie relacji z dziennikarzami, 

influencerami, blogerami i przedstawicielami branży 

e. Przygotowanie strategii kryzysowej oraz zarządzanie sytuacjami kryzysowymi 

f. Wsparcie w przygotowaniu i obsłudze konferencji prasowych oraz spotkań 

z dziennikarzami 

g. Prowadzenie spraw związanych z monitoringiem mediów, przygotowanie raportów 

i analiz w trybie comiesięcznym i na zlecenie Zamawiającego. 

h. Obowiązki Wykonawcy będą wykonywane przez niego osobiście lub przez osobę trzecią 

przez niego wskazaną. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i 

zaniechania osób, którym powierzył wykonanie na rzecz POT poszczególnych zadań. 

i. Zapewnienie przepływu informacji poprzez komunikowanie POT o stanie wykonania 

przedmiotu w formie miesięcznych raportów. 
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5. Obowiązki Wykonawcy, wynikające z niniejszej Umowy będą wykonywane przez niego osobiście 

lub przez osobę trzecią przez niego wskazaną. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za 

działania i zaniechania osób, którym powierzył wykonanie na rzecz POT poszczególnych zadań. 

6. Z uwagi na właściwy przepływ informacji pomiędzy stronami, Wykonawca jest zobowiązany do 

informowania POT o stanie wykonania przedmiotu w formie miesięcznych raportów. 

 

§ 3. Współpraca Stron przy realizacji Umowy  

1. Wykonawca oraz Zamawiający, każdy w swoim zakresie, dołożą należytej staranności przy 

realizacji niniejszej Umowy, wzajemnie informując się o wynikłych problemach. 

2. Strony wyznaczają następujące osoby, odpowiedzialne za koordynację prac, będących 

Przedmiotem Umowy, uprawnione do kontaktów w tym zakresie oraz do odbioru Przedmiotu 

Umowy, jak również do kontaktów roboczych:  

a. ze strony Zamawiającego: Przemysław Marczewski, tel. 785 802 700, e-mail: 

przemyslaw.marczewski@pot.gov.pl  

b. ze strony Wykonawcy: ………………………, tel. ……………………, e-mail: …………………………………  

3. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy zmiany osób wyznaczonych do kontaktów 

z Zamawiającym. Wykonawca winien sprostać żądaniu Zamawiającego w terminie 1 dnia 

roboczego od daty przedstawienia Wykonawcy przedmiotowego żądania pocztą elektroniczną. 

Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany niniejszej Umowy i nie wymaga 

zawarcia aneksu. 

 

§ 4. Termin realizacji Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu Umowy od dnia podpisania umowy do 31 

grudnia 2023 roku. 

2. Potwierdzeniem należytego wykonania Przedmiotu Umowy będzie podpisany bez zastrzeżeń 

przez przedstawiciela Zamawiającego protokół odbioru zrealizowanych prac. Wzór protokołu 

stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. 

 
§ 5. Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie usługi POT zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości …………… złotych 
(słownie: …………………… złotych) miesięcznie, na podstawie każdorazowo wystawionej, na koniec 
miesiąca faktury. 

2. Do kwoty określonej w ust. 1 zostanie doliczony należny podatek VAT. 
3. Należne Wykonawcy wynagrodzenie POT będzie regulował w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT, wraz z raportem, potwierdzającym 
wykonanie zapisów umowy, o którym mowa § 2 ust. 6, na rachunek bankowy Wykonawcy, 
wskazany na fakturze. 

4. Za datę zapłaty wynagrodzenia Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zleceniodawcy. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszystkie koszty związane z wykonaniem 
przedmiotu Umowy przez POT. POT nie ponosi dodatkowych kosztów w związku z wykonaniem 
umowy. 
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§ 6. Obowiązki Zamawiającego 

Strony ustalają następujący zakres obowiązków Zamawiającego: 
1. Udostępnienie Wykonawcy informacji i środków niezbędnych do właściwej realizacji niniejszej 

Umowy 
2. Umożliwienie realizacji niniejszej Umowy w siedzibie Zamawiającego, jeśli działania 

wynikające z jej realizacji tego wymagają 
3. Zamawiający w drodze odrębnego Pełnomocnictwa upoważni Wykonawcę do 

reprezentowania Polskiej Organizacji Turystycznej na zasadach i w zakresie określonych 
w Pełnomocnictwie.  

 

§ 7. Warunki odstąpienia od Umowy lub wypowiedzenia Umowy 

1. Poza przypadkami określonymi w przepisach Kodeksu cywilnego, Zamawiającemu przysługiwać 
będzie prawo odstąpienia od Umowy w przypadku: 

a. zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej 
Umowy; 

b. gdy Przedmiot Umowy nie będzie spełniał wymagań przedmiotowych i funkcjonalnych 
określonych niniejszą Umową, a w szczególności w załączniku nr 1 do Umowy; 

c. gdy Wykonawca nie wykona Przedmiotu Umowy w terminie określonym w § 4 ust. 1 
Umowy; 

d. gdy Wykonawca naruszy swoje zobowiązania, o których mowa w § 12 ust. 5 Umowy. 
2. Oświadczenie w przedmiocie odstąpienia od Umowy zostanie złożone Wykonawcy na piśmie. 

Zamawiający może skorzystać z przysługującego mu prawa odstąpienia w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o zaistnieniu okoliczności uprawniającej do odstąpienia od Umowy. 
 
 

§ 8. Kary umowne 
 

1. Za zwłokę w terminowym wykonywaniu Przedmiotu Umowy lub którejś z jego części lub usunięcia 
wskazanej przez Zamawiającego wady w Przedmiocie Umowy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% kwoty wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1 
Umowy , za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

2. Za odstąpienie od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie  Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% kwoty, o której mowa w § 5 
ust.1 Umowy. 

3. Prawo odstąpienia od Umowy nie ogranicza prawa Zamawiającego do żądania od Wykonawcy 
zapłaty kar umownych. 

4. Zapłata kary lub kar umownych, jak również ich potrącenie przez Zamawiającego, nie zwalnia 
Wykonawcy z obowiązku wykonania Przedmiotu Umowy. 

5. W przypadku, gdy poniesiona szkoda przekroczy wartość zastrzeżonych kar umownych 
Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z wszelkich 
należności przysługujących mu od Zamawiającego. 

7. Kary umowne mogą się kumulować. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może 
przekroczyć 40% wynagrodzenia całkowitego wskazanego w § 5 ust. 1. 
 

§ 9 Ochrona tajemnicy POT 
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1. Wykonawca zobowiązany jest zachować poufność informacji, które uzyskał od POT w związku z 
realizacją niniejszej Umowy i nie ujawniać tych informacji osobom trzecim bez uprzedniej 
pisemnej zgody POT. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać informacje, o których mowa w ust. 1, wyłącznie w 
celu należytego wykonania niniejszej Umowy. 

3. Obowiązek zachowania poufności informacji obejmuje w szczególności informacje prawnie 
chronione, które to informacje Wykonawca uzyska w trakcie trwania niniejszej Umowy lub 
w związku z jej realizacją, bez względu na sposób i formę ich utrwalenia lub przekazania, o ile 
informacje takie nie są powszechnie znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika 
z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądów lub decyzji odpowiednich organów. Obowiązkiem 
zachowania poufności nie jest objęty fakt zawarcia niniejszej Umowy ani jej treść w zakresie 
określonym obowiązującymi przepisami prawa. 

4. Obowiązek zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji lub 
dokumentów powszechnie dostępnych. 

5. Zobowiązanie do zachowania poufności jest nieograniczone w czasie i obowiązuje także po 
zakończeniu obowiązywania Umowy. 

6. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają zastosowania powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa, nakładających obowiązek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami 
zakresie. 

7. Naruszenie przez Wykonawcę postanowień niniejszego paragrafu uprawnia POT do 
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym i stanowi podstawę żądania pokrycia 
powstałej szkody na zasadach ogólnych. 

 

§ 10. Klauzula informacyjna 

Spełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) dane osobowe osób wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktów 

bieżących), wskazanych w § 3 Umowy, są przetwarzane przez Polską Organizację 

Turystyczną z siedzibą w Warszawie, przy ul. Młynarskiej 42 (01-171), która pełni funkcję 

administratora danych, 

2) w Polskiej Organizacji Turystycznej został powołany inspektor ochrony danych, z którym 

kontaktować się można pod adresem: dpo@pot.gov.pl oraz listownie na adres 

korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna, ul. Młynarska 42, VI 

piętro, 01-171 Warszawa we wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych przez Polską Organizację Turystyczną, 

3) dane osobowe osób, o których mowa w pkt 1, są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. b) i c) RODO w celu związanym z wykonaniem niniejszej Umowy, 

4) dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom niż wynika to z przepisów 

prawa, 

5) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, 

mailto:dpo@pot.gov.pl
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6) dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 

profilowane, 

7) dane osobowe, o których mowa w pkt 1, będą przechowywane przez okres niezbędny do 

realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, 

8) obowiązek podania danych wynika z przepisów prawa w zakresie przetwarzania w celach, 

o których mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego i jest niezbędne 

w celu realizacji umowy, 

9) osoby, o których mowa w pkt 1) mają prawo do: 

a. dostępu do danych osobowych ich dotyczących, na podstawie art. 15 RODO, 

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, 

c. żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO, 

10) osobom, o których mowa w pkt 1) nie przysługuje: 

a. prawo do usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 21 

RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c) 

RODO. 

11) Osobom, o których mowa w pkt 1) przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego w sposób i w trybie określonym w przepisach RODO oraz prawa polskiego, 

w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/a dotyczących narusza przepisy RODO. Adres organu 

nadzorczego: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 

tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl.  

 

§ 11. Przeniesienie praw majątkowych 

1. Strony oświadczają, iż w wyniku realizacji niniejszej Umowy powstaną utwory w rozumieniu 

art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 

r. poz. 1061 ze zm.) – dalej łącznie zwane „Utworem”. 

2. W związku z postanowieniem ust. 1, POT oświadcza, że z chwilą potwierdzenia wykonania 

Umowy przez Wykonawcę w trybie § 1, przenosi na POT autorskie prawa majątkowe do 

Utworu na następujących polach eksploatacji: 

1) trwałe lub czasowe zwielokrotnianie Utworu w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, w tym utrwalanie Utworu i wytwarzanie dowolną 

techniką egzemplarzy Utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 

magnetycznego oraz techniką cyfrową; 
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2) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których Utwór utrwalono, w tym 

wprowadzanie do obrotu, użyczenie, najem oryginału albo egzemplarzy oraz 

prowadzenie reklamy i składanie ofert związanych z wprowadzeniem do obrotu, 

użyczeniem lub najmem; 

3) rozpowszechniania Utworu w sposób inny niż udostępnienie egzemplarzy publiczności, w tym 

publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie 

i reemitowanie za pomocą dowolnych środków przekazu, w tym drogą naziemną, kablową, 

satelitarną i internetową, a także publiczne udostępnianie Utworu w taki sposób, aby każdy 

mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

Przejście autorskich praw majątkowych obejmuje w szczególności prawo do zamieszczania 
Utworu lub jego części w dowolnych publikacjach sporządzonych dowolną techniką oraz 
zwielokrotniania takich publikacji, a także zwielokrotniania samego Utworu, a nadto prawo 
do rozpowszechnia Utworu w ramach rozpowszechniania takich publikacji, jak również 
prawo do rozpowszechniania Utworu samodzielnie, przy czym rozpowszechnianie - 
samodzielnie lub w ramach publikacji zawierającej Utwór – może nastąpić przy użyciu 
wszelkich środków i form, w tym w sieci Internet, bez ograniczeń geograficznych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo do przeniesienia na POT wyłącznego prawa 

zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do Utworu (tj. prawo do 

korzystania i rozporządzania opracowaniami Utworu oraz udzielania zezwoleń na korzystanie 

i rozporządzenia opracowaniami Utworu), na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w 

ust. 2. Wobec powyższego Strony ustalają, że z chwilą przeniesienia praw autorskich zgodnie 

z ust. 2 powyżej, dochodzi do przeniesienia na POT prawa, o którym mowa w zdaniu 

poprzednim. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy o którym mowa w § 5 ust. 1 obejmuje opłatę za przeniesienie 

autorskich praw majątkowych, o którym mowa w ust. 2 i 3. 

5. POT będzie uprawniony do wykorzystywania Utworu lub poszczególnych jego części we 

wszystkich swoich działaniach w jakikolwiek sposób dopuszczony prawem. 

6. POT zobowiązuje się bez zgody Wykonawcy nie wykonywać osobistych praw autorskich do 

Utworu. Wykonawca jednocześnie wyraża zgodę na opatrzenie Utworu jego imieniem 

i nazwiskiem oraz podawanie jego imienia i nazwiska, jako autora Utworu, w publikacjach, 

których Utwór będzie częścią, a także do ujawniania autorstwa Wykonawcy przy 

rozpowszechnianiu Utworu i publikacji, których Utwór będzie częścią. POT nie jest 

zobowiązany do dokonywania tego, co zgodnie ze zdaniem poprzednim ma prawo dokonać. 

§ 12. Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową, zastosowanie mają odpowiednie przepisy polskiego 

prawa, w szczególności odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie spory wynikłe z realizacji Umowy rozpatrywane będą przez sąd powszechny właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 
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3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazało się nieważne lub bezskuteczne, nie wpływa to na 

ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. W takim przypadku Strony zastąpią 

postanowienia uznane za nieważne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem realizującym 

możliwie najbardziej cel Umowy. 

5. Wykonawca nie może przenieść całości lub części praw, ani też całości lub części obowiązków 

wynikających z Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca nie może także 

przenieść wykonywania całości lub części Umowy na osobę trzecią. Jeżeli Wykonawca zamierza 

posługiwać się osobami trzecimi przy wykonywaniu Umowy, musi uzyskać na to pisemną zgodę 

Zamawiającego pod rygorem uznania takiego działania Wykonawcy za rażące naruszenie postanowień 

Umowy. 

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

7. Umowa wchodzi w życie z chwilą jej zawarcia. 

8. Załącznikami do Umowy stanowiącymi jej integralną część są: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia, 
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy 
Załącznik nr 3 – Protokół Odbioru – wzór. 
   

   

Zamawiający       Wykonawca 
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Załącznik nr 3 do Umowy 

         

 

Warszawa, ………………… 

 

 

 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU ZAMÓWIENIA 

 

Do Umowy nr ……………………  

Zawartej w dniu ……………………… r. 

 

 

 

 

Niniejszym stwierdzam, że przedmiot zamówienia określony w Umowie: 

został wykonany prawidłowo i w terminie 

nie został wykonany prawidłowo/w terminie* i zgłasza następujące zastrzeżenia i uwagi*: 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

       Przedstawiciel Zamawiającego 

 

 

 

*niepotrzebne - skreślić 
 


